【校內簽呈】範本
	簽呈範本(一) 一級單位提案校級合約
	簽呈內容

	主旨：擬請同意本校與○國○○大學簽署學術合作協議，詳如說明，請 鑒核。
說明：
一、本案經○○會議通過。
二、協議機構簡述：據 2024年QS世界大學評比，該校排名為第○○ 名，該校國內綜合領域排名則為第 ○○-○○名區間。該校為世界五百大頂尖學校之一，符合本校建議與世界頂尖大學簽署合作協議以增加國際化交流之目標；且日本學校為本校學生樂於赴外交換學習之地區，為鼓勵兩校師生交流並推動國際合作，建議與該校簽署合作協議。
三、協議內涵(建議，但不限之)：為鼓勵兩校師生交流並推動學生交換計畫，雙方擬建立合作關係並議定交流合作協議，內容含一般學術交流及其附錄為交換學生計畫，合約有效年期為○○年，交換學生名額為每學期至多○○名(相當於每學年至多○○名)。（若有合約特殊約定，例如免住宿費、保證交換生名額等，應明述於簽呈）。
四、簽署代表：該校擬由校長○○○擔任簽署代表，有鑑於合約簽署對等原則，本校擬恭請校長擔任簽署代表。
五、謹陳附件條列如下：
（一）○○會議記錄
（二）兩校學術合作協議草案
（三）本校與○國○○大學交流彙整資料
擬辦：本案如奉核可，擬辦理後續簽約及陳請 鈞長簽署文件事宜。
	請說明：
· 簽署層級
· 合作動機
· 合作項目
· 重點內容
· 該校排名
· 該校特色
· 未來規劃
· 其它

	簽呈範本(二) 院/系/中心提案院/系/中心級合約
	

	主旨：本校○○系與○國○○大學○○系簽訂交換學生協議一案，簽請  鑒核。
說明：
一、本系與○國○○大學○○系拓展雙方國際學術合作，擬進行交換學生合作計畫，討論修訂階段，擬簽訂○○○○交換學生協議，並經○○系系務會議(如附件)同意簽訂。
二、協議機構簡述：
三、協議內涵(建議，但不限之)：該計畫之相關背景及內容為……。○○○○交換學生協議為經雙方共同討論修訂版本，合約期間為○○○○年○○月至○○○○年○○月，交換學生名額為每學期最多○○名(相當於每學年至多○○名)。（若有合約特殊約定，例如免住宿費、保證交換生名額等，應明述於簽呈）。
四、簽署代表：該系擬由系主任○○○擔任簽署代表，有鑑於合約簽署對等原則，本系擬請系主任○○○擔任簽署代表。
五、謹陳附件條列如下：
（一）系務會議紀錄
（一）兩系學術合作協議草案
（二）本系與○國○○大學○○系交流彙整資料
擬辦：如奉核可，擬辦理後續簽約並由雙方系所主管簽署協議。
	

	簽呈建議會辦單位

	· 主辦單位提報約定草案時，如內容與本校該項業務主管/有關單位有關者，應會辦該單位，建議如下：
›
主要會辦單位
›
境外書面約定保存、交換學生計畫及國際學生入學輔導等，請加會國際暨兩岸事務處。
›
書面約定架構或法律諮詢建議等，請加會祕書室(法制組)。
›
學位授予、學分抵免、雙(聯)學位計畫、學籍認定及學費繳納等，請加會教務處(註冊組)與總務處(出納組)。
›
學生校內住宿及課外活動等，請加會學生事務處。
›
其它會辦單位
›
獎學金及其它經費等案，依該經費計畫案承辦單位建議辦理。
›
教師及研究人員聘任等，請加會人事室。
›
智慧財產之保護、讓與及授權及產學合作計畫等，請加會研究發展處。
›
其它未盡事宜，得依校長或秘書單位建議決定之。

	簽署對等原則

	1. 協議機構：應遵循層級對等原則。
2. 協議內涵：應遵循平等互惠原則。
3. 簽署代表：應遵循層級對等原則。


